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R Quadro Pessoal - 2026
UNIAC DE FREGUESIAS

POVOA DE RIC DE MOINHOS

E CAFEDE
Por Tempo Por tempo
Indeterminado Determinado
Atribuicao / Competencia / Actividades Cargo/Carreira  £ormacac Académica Caractarizacao do Posto Trabalho N° Ocup Vagos N° Ocup Vagos Total
Apoio Administrativo e secretariado, atendimente de chamadas Fungdes que se enquadram am diretivas gerais de
tetefonicas, CTT, atendimento de ao publico, emissdo de atestados,  Assislente 991120 ano escolaridade expediente, arquivo, secretaria, atendimento ac publico 1 1 0 1 1 0 >
declarages, certiddes e outros documentos organizagso e gestdo do  Operacional tendo em vista assegurar o bom funcionamento da unidade
Arquivo da correspondéncra orgénica em que se encontram inseridos.
Execugdo de tarefas de apoio elementares, indispenséveis ao
funcionamento dos érgdos & servigos, podendo comportar esforgo
fisico, designadamente: assegura a fimpeze e conservacéo das
instalagdes; colabora eventualmente nos trabalhos auxiliares de Assistente Funcgdes de natureza executiva, de cardcter manual ou
montagem, desmontagem e conservacdo de equipamentos; auxitia a Operacional Escolaridade Obrigatira mecinico, enquadradas em diretivas gerais bem definidase 3 3 i} 0 0 0 3

execucio de cargas e descargas, realiza tarefas de arrumacio e
distribuigéio; executa oulras tarefas simples, ndo especificadas de
caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos.

com graus de complexidade varidveis.

Aprovagio

Junta de Freguesia, em reunido de Assembleia de Freguesia, em sessdode _y/{ J1 & i~ DS
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Unido de Freguesias de Pévca de Rio de Moinhos e Caféde » 510838952
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